Zarzadzenie Nr 2/2012 z dnia 12.11.2012r.
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Lubaczowie
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
Miejskim Domu Kultury w Lubaczowie

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Bogustaw Tabaczek — przewodniczacy

2. Krystyna Czura — cztonek

3. Elzbieta Golenia— cztonek

w terminie od dnia 15.11.2012r. do dnia 31.12.2012r.
§2

Powoluje sie  zespol/ zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Miejskim Domu
Kultury w Lubaczowie.

Inwentarvzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2012 r.

§3

Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwate,

2) $rodki trwale w uzywaniu,
3) $rodki pienigzne,
4) naleznosci i zobowiazania,
5) srodki trwalte w budowie,
6) druki Scistego zarachowania
§4

1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury w
jednostce.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 przeprowadza sig¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiag w formie protokolu inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przeprowadza ksiggowy w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadza ksiggowy
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy: pozostate skladniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadza si¢ w jednostce
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w jednostce w terminie do

dnia 15.11.2012r.



Zobowiazuje komisje do:

§6

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem jednostki, inwentaryzacji

majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

zaKonczeniu spisu.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe. dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

§8

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiegowemu w terminie pigciu dni po

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi administracyjnemu.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.

Otrzxrgnuja do wykonania:

(data i podpis komisji)

Otrzymuja do wiadomoscei:
1) gléwny ksiegowy

§9

.. DYREKTOR
Miejskiego Domu Kultury

%‘W
~mgr fzej Kindrat

(pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)



