Zarzgdzenie Nr 1/2013
z dnia 02.01.2013r.
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury im. Aleksandra Sas-Bandrowskiego
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci w Miejskim Domu Kultury
im. Aleksandra Sas-Bandrowskiego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) z uwzglednieniem zapiséw ww. ustawy zawartych w art. 4 ust. 4, art. 8
ust. 2 oraz art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tj. tekst jednolity Dz.U. z2012 poz. 406) — wprowadzam z dniem 1 stycznia 2013 roku
nastepujace zasady prowadzenia rachunkowosci:

§1.

1. Rokiem obrotowym w Miejskim Domu Kultury im. Aleksandra Sas-Bandrowskiego jest rok
kalendarzowy, za ktory jednostka sporzadza roczne sprawozdanie finansowe. W sktad sprawozdania
rocznego wchodza:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

b) bilans,

¢) pordwnawczy rachur.ck zyskdw i strat,

d) dodatkowe infoimacje i objasnienia,

e) zestawienie zmian w funduszach witasnych.

Rok obrotowy  dzieli sie¢ na okresy sprawozdawcze - miesiace (art. 10 ust. 1). Za okresy
sprawozdawcze jednostka sporzadza na podstawie ksiag rachunkowych sprawozdania wynikajace z
obowigzujacych przepisow:

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw diuznych oraz porgczen i gwarancji,
- Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

- Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupeiniajace o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych,
- Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papieréw
wartosciowych wg wartosci ksiegowej,

- Rb-WSa — roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki sektora
finanséw publicznych,

- informacja o przebie,u wykonania planu finansowego za pierwsze poirocze, uwzgledniajaca stan
naleznosci i zobowiazan, w tym wymagalnych,

- sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego.

2. Zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych oraz zestawienie obrotéw isald za rok
obrotowy sporzadza si¢ co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, nie pdzniej niz do 85
dnia po dniu bilansowym (art. 24 ust. 5 i art. 18 ust. 1).

3. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnikow sporzadza si¢ na dzien inwentaryzacji
(art. 18 ust. 2).

§2.
1. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ ze szczegdlowoscia okreslong

w zataczniku do ustawy (art. 50 ust. 1).
2. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ w ztotych i groszach (art. 45 ust. 5).

§ 3.

Ustalam dla MDK zaktadowy plan kont obejmujacy:
1) wykaz kont syntetycznych (ksiegi gléwnej) oraz obowiazujaca analityke — zatacznik nr 1;



2) opis funkcjonowania kont i zasady ksiegowania operacji gospodarczych — zatacznik nr 2;

3) zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiag pomocniczych — zatacznik nr 3;

4) zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego — zatacznik nr 4;

5) czestotliwo$é i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow — zatacznik nr 5;

6) technika prowadzenia ksiag rachunkowych, wykaz programéw komputerowych stosowanych przez
MDK, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych oraz opis systemu informatycznego rachunkowosci — zatacznik nr 6;

7) zasady archiwizowania i ochrony danych — zatacznik nr 7;

§ 4.

Zobowiazuje gtéwnego ksiegowego do biezacej aktualizacji ustalen dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, uwzgledniajacych obowiazujace przepisy i potrzeby sprawozdawcze oraz zarzadzania
jednostka.

§ 5.

Traci moc Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2009 z dnia 5 stycznia 2009r. Dyrektora Miejskiego
Domu Kultury im. Aleksandra Sas-Bandrowskiego w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci oraz przepisdw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Miejskiego
Domu Kultury.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2013 roku.




