Zatgeznik do Zarzadzenia nr 4/2019
Dyrektora MDK im. A.Sas-Bandrowskiego
z dnia 15.07.2019 1.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn: ,,Rozbudowa
i przebudowa budynku Miejskiego Domu Kultury w Lubaczowie oraz zakup wyposazenia sali
widowiskowo kinowej Miejskiegp Domu Kultury im. Aleksandra Sas-Bandrowskiego w
Lubaczowie” przez Miejski Dom Kultury im. Aleksandra Sas-Bandrowskiego, ul. Marii
Konopnickiej 2, 37- 600 Lubaczéw

Ilekro¢ mowa w Regulaminie jest o:

)
2)
3)
4)

5)

Ustawie, Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawg z 29 stycznia 2009 r. Prawo zamowien
publicznych,

Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Domu Kultury im.
Aleksandra Sas-Bandrowskiego,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Kultury im. Aleksandra Sas-
Bandrowskiego,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa dziatajaca na podstawie Regulaminu
Pracy Komisji,

SIWZ — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkow ZamoOwienia.

§ 1.

Komisja przetargowa jest komisja dorazng i powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia
okreélonego postepowania 0 zaméwienie publiczne.

§2.

Powotanie Komisji

L

.

Komisja skalda si¢ z co najmniej z 3 czlonkéw, w tym Przewodniczacego komisji
przetargowej, Sekretarza komisji i Cztonka komisji.

Status cztonka Komisji wygasa z chwila wylaczenia, odwotania, rozwigzania stosunku pracy
lub zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§ 3.

1. Cztonkowie Komisji sa powotywani i odwolywani przez Kierownika jednostki.
2. Komisja podlega Kierownikowi jednostki.

§ 4.
Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postgpowania o zaméwienie publiczne w
przypadku zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 17 ustawy Pzp.
Wylaczenie nastgpuje wskutek zlozenia stosownego o$wiadczenia przez osobg podlegajaca
wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.
Decyzje o wylaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik jednostki.
Kierownik jednostki powotuje nowego Przewodniczacego Komisji, moze powotac tez
nowego cztonka Komisji na miejsce innego wylgczonego z postepowania.
Decyzje w sprawach, o ktérych mowa wyzej, podejmowane s3 na pismie i
niezwlocznie doreczane Przewodniczacemu Komisji oraz cztonkom Komisji, ktorych
bezposrednio dotycza.

§ 5.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegélnosci nalezy:



1) zwolywanie posiedzefi Komisji wedhug potrzeb

2) przewodzenie obradom Komisji, w tym udzielanie i odbieranie glosu,

3) odebranie oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp od czlonkéw Komisji oraz
bieglych i rzeczoznawcow, a takze oséb podpisujacych umowy z wykonawcami i wiaczanie
tych o$§wiadczen do dokumentacji postepowania,

4) dokonywanie podziatu zadan migdzy cztonkéw Komisji i wydawanie im polecen zwigzanych
z udziatem w pracach Komisji,

5) nadzorowanie prawidtowego przebiegu postgpowania, w tym prowadzenia dokumentacji, a W
szczegdlnoséei protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

6) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracg Komisji oraz istnieniu
okolicznoéci wykluczajacych poszezegolne osoby z udzialu w postepowaniu,

7) przedkiadanie Kierownikowi jednostki:

a) propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji istotnych warunk6w zamowienia,

¢) propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z
ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

d) ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania,

e) dokumentacji do Urzedu Zaméwien Publicznych, w tym dokumentow dotyczacych
ogloszen oraz zwiazanych z whniesieniem odwotania,

f) wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcow,

g) wnioskéw w przedmiocie uniewaznienia postgpowania,

h) propozycji rozstrzygnigcia w przypadku wniesienia érodkéw ochrony prawnej,

i) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§6.
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, w tym:
1) przygotowanie niezbgdnych drukéw, w tym wzordéw oéwiadczefi, o ktérych mowa w art. 17
ustawy Pzp,
2) przygotowanie pism przedktadanych Kierownikowi jednostki oraz Przewodniczacemu
Komisji,
3) przygotowanie pism do wykonawcow,
4) przygotowanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamoéwien Publicznych, w tym ogloszen
oraz pism zwiazanych z wniesieniem odwolania,
5) przygotowanie wszelkich innych materiatéw niezbgdnych do odbywania posiedzefi Komisji,
6) udostepnianie protokofu postgpowania oraz ofert, a takze o$wiadczen skladanych w toku
postepowania,
7) dokonywanie wpiséw w rejestrze zamowien publicznych.

§7.
Do zadan Czlonka Komisji w szczegélnosci nalezy:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3) zlozenie o$wiadczenia o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp,

4) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi,

5) w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ - w zakresie, W
jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§8.

Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji w zaleznosci od
potrzeb.
§9.

Czlonkowie Komisji obowiazani sa wykonywa¢ powierzone im zadnia ze szczegllna starannoscia
majac na uwadze obowiazujace przepisy prawa oraz interes Zamawiajacego.



§ 10.
1. Decyzje Komisji zapadaja zwykla wiekszoscia glosow.
2. W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§11.
1. Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja w szczegblnosei:
1) Zapoznaje si¢ z dokumentami stanowiacymi podstawe do ustalenia kwoty, jaka Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje zamOwienia i ustala:
a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) warto$¢ zamowienia,
¢) grupe warto$ciowa zaméwienia,
d) proponowany tryb przeprowadzenia zamoOwienia.
2) Okresla, czy zachodzi koniecznos¢ powotania biegtych i rzeczoznawcdw, w tym 0s6b, ktorych
pomoc bedzie niezbgdna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
3) Przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika jednostki:
a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
b) projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
¢) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
d) projekty innych dokumentéw, w szczegblnosci wnioski Kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§12.
Komisja, w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, majac na
uwadze podziat zadan dokonanych przez Przewodniczacego Komisji:
1) dokonuje wszczecia postepowania,
2) prowadzi protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
3) udziela wyja$nien dotyczacych tresci SIWZ,
4) prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami,
5) dokonuje otwarcia ofert,
6) ocenia spelnienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonaweéw w przypadkach okreslonych ustawa,
7) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach wymaganych ustawa,
8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
9) przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie
postgpowania,
10) decyduje o udostgpnieniu lub odmowie udostepnienia ofert oraz o$wiadczen i zaswiadczen
sktadanych w toku postgpowania,
11) ustala propozycje postgpowania w przypadku wniesienia odwotania.

§13.
Jezeli dana czynno$¢ dokonana przez Komisje nie jest potwierdzona za pomoca dokumentow o
wzorach urzedowych, z czynnosci tej sporzadza sie odrebny protokét podpisywany przez wszystkich
jej uczestnikow.

§ 14.

1. W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych odrzucenie oferty, wykluczenie wykonawcy
albo uniewaznienie postepowania Komisja wystepuje ze stosownym wnioskiem do Kierownika
jednostki.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust.1 winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 15.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
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